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полоrrtення про самостiйну робоry у Житомирському кооперативному
коледlкi бiзнесу i права

фаховоrry,

1. Загальнi полоrкення

1.1. Сш,rостiйна робота студентiв - невiд'емна складова пiдготовки фахiвцiв у

PiBHeHcbKoMy кооперативIIомУ економiко-правовому фаховому коледжi i е основним

засобом оволодiння навчальним матерitlлом у час, вiльний вiд обов'язкових навчальних

дисциплiн.
1.2. Мета даного положення - визначити ocHoBHi засади органiзаuii та контролю

самостiйноi роботИ студентiв. 
плостiйнот поботи tаеться робочим1.3.Час,вiДведенийДлясамостiйноiроботистУДентiв,ВизнаЧ

навчЕIльнИм плtlноМ i повинеН становитИ не менше 1/3 та не бiльше 2l3 вiдзагального обсягу

навчtIльЕОго часу, вiдведеного студентУ дJUI вивчення коЕкретноi дисциплiни,

1.4. Саrrлостiйна робоru .rуд"rтiв - це спланована пiзнавальна, органiзацiйно i

методично на11равлена дiяльнiсть, яка здiйснюеться без прямоi допомоги викJIадача, на

досягнення результату.
1.5. Мета самостiйноi роботи студентiв:

- розвиток творчих здЙностей та активiзацiя розумовоi дiяльностi студентiв;

_ форrуuu"rr" u 
"rул.нтiв 

потреби безперервного саirлостiЙногО ПОПОВНеННЯ ЗНаНЬ;

- розвиток морально-вольових зусиль;

- самостiйна робота студентiв як результат iх моральЕо-вольових зусиль,

1.6. Завдання самостiйноi роботи студентiв:

- навIмти студентiв саlrлостiйно працювати з пiтературою;
_ творчо сприймати навчальний матерiа.п i осмислювати його;

- сфърмувати навички щоденноi самостiйноi роботи з метою одержання та

узагальнення знань, yMiHb i навичок,

2. Органiзацiя самостiйноi роботи сryдентiв

2.1. Змiст самостiйноi роботи студентiв з конкретноi дисциплiни визначаеться

навчальною програмою дисциплiни, робочою навчальною програп{ою вивчення

дисциппiни, завданЕrIми та рекомендацiями викJIадача,

2.2. На самостiйну роботу може виноситись :

- частина теоретиtIного матерiалу, менш скJIадного за змiстом;

- oKpeMi пр^акгишri роботи, йо не потребують безпосереднього керiвництва

викJIадача.
2.3. Са}достiйна робота студентiв забезпечусться системою навчально-методичних

засобiв, передбаченш( дIя вивчення конкретноi навчальноi дисциплiни:

- осЕовна лiтература (пцрrшик, конспект лекцiй викладача, навчtшьнi та методи,пli

посiбншси);
- додаткова лiтераryра (науковц фаховц монографiчна, перiодична);

- мето.Iшчнi n,Йрi'-* (метоли.шi вказiвки щодо виконання самостiйноi роботи

стl,лекгЬ)
2.4. Сдлостiйна робота над засвоенням навчального матерiалу з KoHKpeTEol

дисцrтп.тriш може виконуватися у бiблiотецi, навчальних кабiнетах, комп'ютернш( кJIасах

(лабораторiж), а також у домашнiх умовах,



2.5. ПрИ використаннi сryдеНтами скJIалноm облqлнаЕяя Im устаткуваIIшI, скJIа,цшrх

систем доступу д; iнформачii передбачаrогюя можlшigгь отримzlншI веобхi,цпот

консультацii або допомоги з боку викJIадача,

з. Система навчально-методичпих засобiв для забезпечення самостйноi

роботи студентiв
3.1. СаллоСтiйна навчЕIльна робота як скJIадОва освiтнЬого процесу, виконуеться

студентап{и пiд керiвництвом викJIадача, який здiйснюе аудиторну робоry в цiй навчатrьнiй

.py"i. викладачi, д* 
""*оЕання 

студентаI\dи завдаЕь iз саlлостiЙНОi РОбОТИ, РОЗРОбЛЯЮТЬ

меrодиr"i рекомондацii з чiтко скJIаденими ппанами, списком лiтератури тощо,

з .2. У методичних рекомендацiях зазначено:

- титульна cTopiHKa (назва закJIаду освiти, гриф схвалення цикJIовою комlсlею,

заголовок, назва дисциплiни, дJUtr студентiв якоi спецiшlьностi, викл4дач),

- тематичНий плаН (або струКтурованиЙ план робОчоi програirли) з лисчиплiни з

чiтким визначенням змiсту Й обсягу аудйторноi i позааудиторноi навчаjlьноi роботи;

- тема, до якоi вказуються:
- перелiк компетентностей, яких повинен набути студеIIт пiсля опрацювання теми;

- перелiк питань, що стосуються теми;

- перелiк лiтератури;
- перепiк контрольних питаЕь (контрольнilт11""", запитання, тести та iнше) для

сап,lоконтролю з вимогtlми до оцiнки знань з дtlноl теми,

- студентами може вестисЯ робочиЙ зошиТ дJUI виконання саI\lостiйноi роботи,

3.3. Види завдань ДJUI СаI\dОСтiйноi роботи,
ЗалежнО вiд особливостей дисциплiни викJIадач може давати студентап{ рlзнl види

завдань саtrцостiйноi роботи :

- cиcTeцaT".uii", аналiз, синтез iнформачii отриманоi безпосередньо на обов'язкових

навчальних заIIяттл(; _

- робота з вiдповiдними пiдруrниксlми та особистим конспектом пекцlй;

- Ьамостiйне вивчення окремих тем або питань iз розробкою конспекту;

- робота з вiдповiдною лiтераryрою;
- написtlнIul рефератiв, повiдомлень;
- творчi завланнJI (доповiдi, проекти, оглядI тощо);

- виконаЕШI пiJцотовЧоi роботИ до лабораторних та практичних заЕять;

- виконiшня iн,шлвi,ryшьню< графiкiв, розрахункових завдаЕь;

- виконанIlя ц4)совш( робiт (проеюiв);
- пiдготовка,шЪ"мо"шr вi,щrовiдей на проблемнi питання;

- виготовлення наошосгi;
- скJIаданшI картотеки пiтераryри за змiстом фаховоi дiяльностi;
- пцбiр *u."oТ бiблiот.еки з ос"о""и)( напрямiв фаховоi дiяльностi,

3.4. СамоСтiйнУ робоry студентiв р(овно можна роздiлити на три piBHi:

- доауд,Iторна самостiйна робота;
- ауддторна carr,rocTiйHa робота;
- позааудrторна самостiйна робота .. _
3.5. Успiгпне викоЕаЕнrI завдання саtrлостiйноi роботи можJIиве за уIиови наявностl у

стулеrrгЬ певЕш( ЕавиIIок: вмiння працювати з книгою (склалати пл€lн, конспекг, реферат);

.rjоuошr' аналiз ЕtlвчtlJlьно.о,ur.pi*y (складати рiзнi види таблиць, провод,Iти rx анапiз),

3.6. Самостiйнi завданшI можугь викоIIуватись у робочому зошитi, Еа окремш(

KapTKalJb а-тьбомшп< JIистах у виглядi *paan"r"", графiкiв, кросвордiв, Еа електроЕнш( Hoci,шx

ТOЩО' 
п:гiйтrя ппбота як в ,bHocTi матиме ефективнiсть З€t ТаКШ(

3.7. Самостiйна робота як вид навчально1 дlял

умов:
- якщо ця робота чiтко органiзована з боку викладача;
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- якщо вона е скJIадовою освiтЕюго процесу, а не епlзодичним явищем;

- якщо за самостiйною роботою студентiв здiйснюеться педагогiчний контроJIь

(оцiнка i корекчiя знань).
з.8. Викладач не обмежусться у виборi iHrшrx зЕIвдань ДJIЯ СullvlОстiйноi роботи за

уLrовИ вiдповiднОстi змiстУ завданнrI до робочоi навчальнОi програlrли дисциплiни.

4. ОрганiЗацiя конТрольниХ заходiВ самостiйНоi роботи сryдентiв

4.|. Контрольнi заходи включають поточний i пiдсумковий контроль знань

студентiв.
4.2. Поточний контроль е органiчною частиною навчального процесу 1 проводиться

пiд час лекцiй, семiнарських, практичних i лабораторних занять.

4.3. Форми поточного контролю:
- усна Ъпiвбесiда .u *ur.рi*ами розгJuIнутоi теми на початку наступноi лекцii з

оцiнкою вiдповiдой студентiв (5... 10 хв);
- фронтальний тестовий контроль знань студентiв за кiлькома темами, винесеними

,ru.urоa"Йну роботУ. Проводиться на початку семiнарських, практичних чи лабораторних

ЗаНЯТЬ; 
lЪпптттяпьне опитч , лекцii (5",10хв),- письмове фронтальне опитування студентlв на початку чи в кlнцl

Вiдповiдi перевiряються викJIадачем у позааудиторний час. Бажано, щоб контрольнi

питання бупи зазда.пегiдь пiдготовленi на окремих аркушах, на яких студенти пишугь

вiдповiдi;
- перевiрка домашнiх завдань;

- перевiрка yMiHb на практичних, лабораторних заняттях;

- тестова перевiрка зЕань студентiв;
_ презентацЙ рф.рuriв, доповiдей, повiдомлень на семiнарсьКИХ ЗаНЯТТЯХ, ЛеКЦiЯХ;

- виступи на науково-практичних конференчiях;
- iншi форми.
4.4. Виконання деяких завдань саlrлостiйноi роботи студентiв може контролюватись

пiд чаС проведенНя лаборатОрних i практичнИх занять, ceMiHapiB (деякi запитання ceMiHapy

можуть стосуватис" r"*, якi частковЬ або повнiстю опрацьовуються самостiйно), викпадач

*о*Ь ,r.р"дбчr"ти проведення ceMiHapy повнiстю за тoмаN,Iи саlлостiйноi роботи.

4.5. Навчаrrьний матерiал дисциплiни, передбачений робочим навчаJIьним планом

для засвоення студентами в процесi самостiйноi роботи, виноситься на пiдсумковий

no"rponu поряд iз навчальним MaTepiarroM, який опрацьовуеться на заняттi,

4.6. Ko"rpon" опрацюванЕя навчаJIьного MaTepia-ily, винесеногО на самостiйнУ

роботу, проводиться викJIадачем на заняттях за двобальною (кзараховано>, ((не

.upu"o"uroo) або за впровадженою в коледжi шкчtлою. Консультацii та поточний контроль

викладачi можугь проводити згiдно з розкJIадом додаткових занять.

4.7. Органiзйiя самостiйноi роботи студентiв, стан ii методичного забезпечення та

результати систематично аналiзуоri"" rпu.u.iдu"нях цикJIовоi KoMicii та педагогiчнiй радi,



OpieHToBHi рекомендацii щоцо роботи стулен-гЬ з лiтературою

Опрацюван;;;"рЬу'потрiбно починати з прочиташUI всього тексту, параграфу,

ДОТРШ,{УЮЧИСЬ ТаКИХ ПРаВИЛ :

- зосередитись на тому, що читаеш;

видiлити суtь прочитаного, вiдкидаючи дрiбницi;
чiтко .ро.у-i"*думку автора, оскiльки це допоможе виробити чiтку власну

ДУI!ку;
мислити послiдовно й обережно;

уявити те, про що чита€ш,

У процесi роботи над темою тлумачення нgзнайомих слiв i спецiальних TepMiHiB

шукатИ у .no"rr"riy i",uоrо""их слiв та у спечiаJIьних довiдниках з вiдповiдних галузей

науки i виробництва. ! __ __лл _,_^а л. ?' Незрозумiлi мiсця, фрази, вирази перечитувати декiлька раз, щоб зрозупtiти ix змlст,

У TeKcTi зустрiчаються oкpeMi слова, фрази або цiлi реченЕя, видiленi курсивом,

жирним шрифтом, або набранi в розрядку. Це свiдчить про акцент автора на основному,
- 

Пiсля опрацювання тексту необхiдно:
о визначити основну думку;
. вiдокремити ocHoBHi питання тексту вiд другорядних;
. усвiдьмити зв'язок мiж теоретичними положеннями i практикою;

, закрiпити прочитане у свiдомостi;
. пов'язатИ HoBi знанНя з попереднiми в данiй галузi;
, перейти до закJIютIного етапу засвоення записlв,

записи необхiдно починати з назви теми та посiбника, прiзвища автора, року

видання та назви видання. Якщо це журнал - записують pik, номор видання i заголовок

cTaTTi. Пiсля цього скJIасти план, тобто короткии перелiк основних питань тексту в логiчнiй

послiдовностi.
складання плану або тез логiчно закiнченого за смисловим змiстом уривка тексту

сприяе кращому Иого розрлiнню. План може бути простим або розгорнутим, тобто бiльш

поглиблоним, особлиuъ пiд час опрацювання додатковоi лiтератури з цiеi теми,

Пiсля.*Йurr"" плану необхiдно перейти до тестування записiв,

записи необхiдно вести po.o$nr"o'i чiтко. вони можугь бути KopoTKi або великi,

залежно вiд рiвня занять студента, багатства його пiтературноi i професiйноi локсики,

навичок самостiйноi роботи. *".оь. Пiсля копiткоi i систематичноi праui записи повиннi

мaTиTезиснийxapaктepтaбрилoгiцroпocлiДoвними.
,Щля зруlностi користування записами необхiдно залишити поJUI для замlток 1вlльн1

рядки дJUI доповнень. Записи не повиннi буги одноманiтними, У них необхiдно видiляти

важливiмiсця,.олоu"iслоВа'якiакцентУюТЬсярiзнимшрифтомаборiзнимкопЬором
шрифтiв, пiдкреслюванням, заlrлiтками на полях, рамками, стовпчиками тощо,

записи можуть бути у виглядi конспекту, простих або розвинутих тез, цитат,

виписок, сr"r"rаr"Ьованих таблиць, графiкiв, дiаграtrл, схем,

Конспект (пат. conspectus - *л"д) - це коротка, стисла, послiдовно викJIадена

yHiBepca;rbHa форма записУ основногО змiстУ прочитанОго, яка може супроводжуватись

рiзними вищезгаданими записами,
Складання коЕспекту зводиться

плану, пiдтвердження основних др{ок,
до коротких записiв змiсту кожного заголовк\-

положень [рикJIадап,Iи. Bci питання плану повиннi

буги пов'язанi мiж собою. . l . __лу_а:_.,_
Виписки використовуються при необхiдностi фiксування найбiпьш вФкJIивЕх шсIь,

факгiв, чифрових дu"r*,,оr"о,о формування правил та законiв,

щитата (лат. citate _ визначитЙ1 - ч. послiдовний вислiв, яким пi,щ{рес:11т:

положеннrI тексту. Вона зберiгае гостротУ висловлюВання автора, виписуеться послLlовЕо,

грtмотно i мiстить вказiвки на джерепо повiдомлення,



Важливим елементом конспектуваннJI е рriнrrя використовувати iлюстрованi роботп
(схеми' графiки' дiаграми) i системаТизованi таб.тгицi. основниМ недолiкоМ € ltе;янiщg

"n*o"*", 
ilпострацiй, що не пов'язанi з текстовим матерiалом.

викладач повинен акцентрати увагу сryдентiв на необхi,щrостi вш(онаFЕ{

графi*rrтх зображень i систематизованих таблиць та ix значення, навtмти rx сачостifuо

йuдur", чrr-iaрurи та користуватися при вивченнi теоретиtIного MaTepialry Напршlrа1

пiд час вивчення кровообiгу у тварин можна обмежитись рисунком без тексту,

Складання,еrаr""""х графiчних зображень i таблиць сприJIе кращо}ry засво€ЕЕю

однорiдних явищ, дозвоJUIе простежити за розвиТком одного i того ж явища, тобто охопити

весь навчальний матерiал теми.
Систематизованi таблицi дозвоJUIють узагальнити набугi знання, анаrriзрати

одержану iнформацiю.
складання iлюстрованих матерiалiв виявляе творчу i свiдому активнiсть студента до

оволодiння знаннями, збагачуе *ъйбуrпuо.о спецiалiста практичними умiннями i

навичками до самостiйноi працi.
Конспектування urроб*. у студента навички написання рефератiв,
Реферат (лат. rеffеЙ - допЬвiдати, повiдомляти) - це короткий виклад змiсту буль-

якоi книги, теми, окремого питання прочитаного джерела,

РефераТ оформляЮть у вигju{ДiвiльногО запису, дотримуЮчись послiдовностi фактiв

згiдно a д*aрaпй", i супроводжуючи текст виписками, цитатап4и, iлюстрованими

матерiалами.
НеобхiднО навчитИ студентiВ користуватисЯ великоЮ кlлькlстЮ джерел дJUI

написання реферату. I]e дае можливiсть повноцiннiше висвiтпити тему i навчитись

зiставлятИ вислови, дуý(ки, цифровi данi рiзнИх aBTopiB, рiзних poKiB видання, що сприяе

виробленню власноi дrмки студента i е рушiйним фактором формування елементiв

дослiдницького мислення.


