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1. Загальнi положення
1.1. Положення про навчально-методичне забезпечення освiтнього процесу (далi -

Положення) розроблено як складова системи управлiння якiстю освiтнього процесу i
встановлюе единi вимоги до змiсту й оформлення навчЕtльно-методичних комплексiв
навчальних дисциплiн, передбачених навчыIьними планами, за якими здiйснюеться
пiдготовка молодших спецiалiстiв Житомирському кооперативному фаховому коледжi
бiзнесу i права (далi - коледж).

|,2. Передбачений Положенням обсяг навчально-методичного забезпечення
навчальноi дисциплiни дозволяе досягти високоi якостi ocBiTHboi дiяльностi, ефективно
органiзувати самостiйну та iндивiдуальну навчально-дослiдницьку роботу студента й
зберегти послiдовнiсть у викладаннi навчальних дисциплiн.

1.3. Вимоги Положення е обов'язковими для Bcix викладачiв коледжу.
1.4. Розробка навчально-методичного комплексу навчЕtльноi дисциплiни (лалi -

НМК) здiйснюеться згiдно з вимогами Положення про органiзацiю освiтнього процесу у
Житомирському кооперативному фаховому коледжi бiзнесу i права викладачем цикловоi
KoMicii, який викладае вiдповiдну дисциплiну.

1.5. Робочi програми навчilльних дисциплiн не е об'ектами авторського права та
iнтелектуальноi власностi згiдно ст. 8 Закону Украiни про авторське право та сумiжнi
права. Iншi складники навчЕlльно-методичного забезпечення освiтнього процесу можуть
бути об'сктами авторського права, якщо вони е творами у га-пузi науки, лiтератури та/або
мистецтва, зазначеними у ст. 8 Закону Украiни про кПро авторське право i сумiжнi права)
або у Конвенцii про заснування Всесвiтньоi органiзацii iнтелектуальноi власностi.

1.6. Особистi немайновi права iнтелектуальноТ власностi на складовi навчально-
методичного забезпечення освiтнього процесу, що були розробленi працiвниками коледжу
у порядку виконання службових обов'язкiв вiдповiдно до службового завдання, належать
цим працiвникаN,I.

Yci майновi права iнтелектуальноi власностi на складовi навчально-методичного
забезпечення освiтнього процесу, що були розробленi працiвниками коледжу в рамках iх
робочого часу, вiдповiдно до Колективного договору i Закону УкраiЪи <Про авторське
право i сумiжнi права> належать коледжу.

1.7. За якiсть, змiст та вiдповiднiсть Освiтньо-професiйнiй програ:rлi, стандартам

фаховоi передвищоi освiти НМК персональну вiдповiдальнiсть несе викладач, який
викJIадае вiдповiдну навчальну дисциплiну.

1.8. Розподiлення функцiй з розробки НМК мiж викладачап,Iи цикловоТ KoMiciT
здiйснюсться на засiданнi вiдповiдноi цикловоi KoMicii водночас iз розподiлом
педагогiчного навантажоння.

1.9. Розроблений НМК подаеться на розгляд i обговорення цикJIовоi KoMicii та
затверджуеться протоколом }Ъ 1 .

1.10. НМК пiдлягае обов'язковому перегляду та затвердженню у випадку внесення
до нього сугтевих змiн (пiсля затвердження нових стандартiв фаховоТ передвищоi освiти.
освiтньо-професiйних програм, нового навчаJIьного плану, нових нормативно-правовIr.\i
aKTiB тощо).

1.1 1. Вiдповiдальнiсть за свосчаснiсть та якiсть пiдготовки НМК несе го.-Iова

вiдповiдноi цикловоi koMicii.



2, Струlсгура навчально-методичного комплексу дисЦиплiНИ
2.1. нмк - це сукУпнiсть нормативних та навчально-методичних MaTepianb r,

лрукованiй та електроннiй формах, необхiдних i достатнiх для ефективного викоЕаЕЕJI

студентами навчальноi програми дисциплiни, передбаченоi навчzIльним Ltaнo\t
пiдготовки фахiвцiв освiтньо-професiйного ступеня фахового молодшого бакалавра з€t

вiдповiдною спецiальнiстю.
нмК повинен забезпечити Bci ocHoBHi етапи педагогiчного процесу (повiдомлешя

навчальноi iнформацii та 'fi сприйнятгя, закрiплення й удосконЕrлення знань, ytlriHb i
навичок, ix застосУвання й контролю) та основних функцiй освiтнього процесу (ocBiTHboT.

виховноi та розвиваючоi).
нмК повинен реалiзовувати компетентнiсний пiдхiд пiдготовки фахового

молодшого бакалавра.
2.2. нмк мiстять обов'язковi та додатковi складовi. Повний склад окремих нмк

може визначатИ викладач, виходячИ iЗ необхiдностi максимально повного наданнJI

здобрачам освiти Bcix форм навчання Bciei iнформацii та матерiалiв, необхiдних дJuI

досягнення ними програмних результатiв навчання за освiтньо-професiною програмою.

2.3. НМК навчаJIьIIоI дисциплiни включас обов'язковi компоненТи:
- витягзробочогонавчальногоплану;
- навчЕtльнупрогрЕlму;
- робочу програму навчаJIьноi дисциплiни;.
- критерii оцiнювання знань студентiв iз навчальноi дисциплiни;
- тексти лекцiй;
- завдання дJuI семiнарських занять;
- завдання для практиtших занять;

- завдання (iнструкцiйнi картки) для лабораторних занять;
- завдання з методичними рекомендацiями для самостiйноiрОбОТИ;
_ засоби дiагностики оцiнюваrrня рiвня знtlнь сryдентiв: комплексна конТроJъна

робота дlя визначенrul заJIиIIкових знань iз дисциплiни, перевiро,пri

KoHTpojIbHi роботи з певних тем дисциплiни, тести, перелiк питань до екзЕlМенУ,

залiку, екзаменацiйнi бiлети;
- списокбазовоiтадопомiжноiлiтератури;
- навчаJIьнi мультимедiйнi та вiдео презентацii;
_ навчальний дистанцiйний курс дисциплiни для розмiщення на ocBiTHboMy

порталi коледжу на базi вiртуального освiтнього середовища Moodle.
2.4. Обов'язковими скJIадовими НМК KypcoBoi роботи (проекту) е:

- тематика курсових робiт (проектiв), затверджениа на засiданнi циклОвОТ

KoMicii;
- методичнi рекомендацiiдо iх виконання;
- завдання для курсових робiт (проектiв);
- критерii оцiнювання KypcoBoi роботи (проекту).

2.5. Обов'язковими складовими НМК з практики е:

- наскрiзна програма практики зi спецiальностi;
- робочапрограмапрактики;
- навча.гlьний дистанцiйний курс з практики для розмiщення на освiтньоlrУ

порта.пi коледжу на базi вiртушrьного освiтнього серодовища Moodle;
- методичнi рекомендацiiдо конкретних видiв практики.
2.6. Обов'язковими складовими НМК дJuI атестацii здобувачiв фаховоi перед вишоТ

освiти (залежно вiд форми атестацii) е:

- програмаатестацiйногоекзамену;
- комплекткомплексних квалiфiкацiйних завдань;
- тести;



- перелiк нормативно-правових документiв та наочностi, необхiдних лхя

пiдготовки до атестацii;
- критерii оцiнювання зЕань та yvliHb студентiв;
- ,Ъrод"чнi рекомендацii до написання квалiфiкацiйноТ роботи (проекry).

2]. Доджковими скJIадовими НМК освiтнього процесу можуть бути:

- навчаJIьно-методичнi картки занять;

оприлюднен1
органlзацм;

каталоги pecypciB, баз даних, перiодичнi видання, статистичнi звiти тощо;

"n"n 
porrri видання, перелiк посилань на вiдкритi державнi реестри,

документи та офiчiйнi сайти органiв статистики, iнших установ та

iндивiдуальнi (науково-дослiднi, пошуковi) завдання, перелiк тем рефератiв,
збiрники ситуацiйних завдань (кейсiв);

- аудiо- та вiдеозаписи, тощо.
Наявнiсть цiсi документацii створюе основу для якiсноi пiдготовки фахових

молодших бакалаврiв та е базою для оцiнки роботи цикловоi KoMicii та викладачiв.

НМК повинен зберiгатись у цикJIовiй KoMicii.

3. Змiст навчально-методичного комплексудисциплiни
3.]. Вumяz з робочоzо навчально?о плану.

основним нормативним документом, що визначае органlзацlю освlтнього процесу

з KoHKpeTHoi спецiальностi, е навчальний план. На ocHoBi навчatльного плану щорiчно
сппuдuir""я робочий навчаJIьний план, який визначае графiк освiтнього процесу на

навчальний Ъi*, перелiк, послiдовнiсть та обсяг вивчення ЕавчЕIльних дисциплiн
(предметiв), форми проведення навчальних занять, форми проведення поточного i
пiдсумкового контролю.

нмк конкретноi дисциплiни (предмету) мiстить витяг з робочого навчального

плану.
3. 2. Навчальна проzраJчла duсцurutiнu,
Навчшtьна.rро.рu*u дисциплiни е складовою стандарту фаховоi передвищоi освiти

закладу освiти i визначас мiсце та значення дисциплiни, 'fi загальний змiст, вимоги до

програмних результатiв навчання.
Типовi навчальнi програми фахових дисциплiн затверджУютьсЯ нмЦ

кУкоопосвiтn;;. На ocHoBi типових навчаJIьних програм викладачi розробляють прогрЕlп4и

навчальних дисциплiн для коледжу, якi розглядаються та схваjIюються на засiданнi

цикловоi KoMicii та затверджуються директором коледжу
навчальнi 11редмети загальноосвiтньоi пiдготовки викладаються на ocнoBl

,ЩержавноГо стандаРту базовоi i повноi загальноi середньоi освiти (Постанова Кабiнету
MiHicTpiB Украiни вiд 23 . 1 1 . 201 1 р. ]ф |З92) та програм для загальноосвiтнiх навчальних

закладiв, 10-11 класи, piBeHb стандарту, рекомендованих моН УкраiЪи.
нмЦ кУкоопосвiта> щорiчно видае Iнформацiйний лист кПро органiзацiю

освiтнього процесу у кооперативних коледжах) з перелiком дiючих навчальних програм

дисциплiн за спецiальностями.
Навчальна програма мае мiстити: вступ; мету i завдання навчальноi дисциплiни,

перелiк загальних (зк) i спецiальних компетентностей (СК) випускника вiдповiдно до
освiтньо-професiйноi програми пiдготовки фахового молодшого бака.павра; нормативний
зьtiст пiдготовки здобувачiв фаховоi передвищоi освiти, сформульований у TeprriHax

резулътатiв навчання вiдповiдно до освiтньо-професiйноi програлли пiдготовки фахового
rtо.:Iодшого бакалавра; iнформачiйний обсяг навчаJIьноТ дисциплiни; рекомен,IIован}
.TiTeparypy; формУ пiдсрлковогО контролю результатiв навчання; змiст програ\rII

навчаJIъноi дисциплiни з конкретними вимогами до знань та BMiHb студентiв; порядок Та

критерii оцiнювання результатiв навчання.



практичне навчаннJI повинне бути забезпечене наскрiзними програмами практики:

структура яких аналогiчна до структури програм навчаJIъних дисциплiн.
3. 3. Р обоча пpozpctJyla н авчальн о[ duсцuплiнu.

робоча програма навчаJIьноi дисциплiни розробляеться викладачем на базi

навчальнОi програМи дисципЛiни З урахуванНям фактиЧноi кiлькОстi годин за робо,п,rrr
навчЕtльним планом спецiальностi. Робоча програма навчzlльноТ дисциплiни мiстить М€Ц,

завдання дисциплiни, мiждисциплiнарнi зв'язки; перелiк загальЕих i спецiальнlгх

компетенТностей, програlrлнi результати навчання; форми, засоби, методи та критерii

оцiнювання; структуру, послiдовнiсть, органiзацiйнi форми ii вивчення та ix обсяг; викJIад

конкретного змiсту дисциплiни за типами занять з видiленням самостiйноi роботи; перелiк

базовоi, допомiжноi лiтератури та iHTepHeT-pecypciB; методи навчання; перелiк

iндивiдуальних завдань (за потребою), склад методичного забезпечення.
робоча програма навчальнот дисциплiни складаеться дJuI навчальноi дисциплiни

загалом, щорiчно розглядасться на засiданнi цикловоТ KoMiciT та затверджуетьсЯ

заступниКами диреКтора З навчально-виховноi та навчЕIльно-методичноi роботи. Якщо
освiтньо-професiйна програма, стандарти фаховоi передвищоi освiти та навчальна

програма не змiнюються, то робоча програма навчаJIьноi дисциплiни перезатвердЖУеТЬСя.

У робочУ програIиУ навчальнОi дисципЛiни можуть вноситися змiни i доповнення, якi

затверджуються заступникЕlми директора з навчшIьно-виховноi та навча:lьно-методичноТ

роботи.
У робочiй програмi навчальноi дисциплiни передбачена подвiйна нр{ерацiя занять:

окремо за видами (лекцii, практичнi, ceMiHapcbKi, лабораторнi занятгя) та наскрiзна
нумерачiя Bcix занять. Назви тем занять не повиннi дублюватися. План лекцii повинен
мiстити 3-4 питання, якi охоплюють весь матерiа-п, винесениЙ на дане заняття.

3,4. Крumерii' оцiнювання знань сmуdенmiв iз навчальноi' duсцuплiнu.
Застосування критерiiв i норм оцiнок дае можливiсть впорядкувати i привести У

певну систему piBeHb вимог, що висуваеться при вивченнi навчальних дисциплiн.
Методика та .rлгоритм розробки i встановлення критерiiЪ i норм оцiнювання повиннi
вiдображати TaKi органiзацiйно-методичнi моменти:

о розробка i вотановлення узагальнених ознак кожноi оцiнки з дисциплiни;
о описl узагальнення i систематизацiя сукупностi типових помилок, Що

допускають студенти з даноi дисциплiни;
. якiсний подiл помилок на грубi та недолiки;
о систематизацiя помилок за деякими роздiлами i темаlrци дисциплiни;
. встановлення норм оцiнок залежно вiд кiлькостi й рiзноманiтного поеднання

ДОIIУЩеНИХ СТУДеНТаП,IИ ПОМИЛОК;
. розробкаметодичних вказiвок щодо застосування встановлених критерiiв i норм

оцiнок.
При розробцi критерiiЪ системи оцiнювання якостi знань студентiв за основу

беруться програмнi результати навчання. При цьому необхiдно враховувати три ocHoBHi

компоненти:
1) piBeHb знань: глибина i мiцнiсть знань, piBeHb мислення, вмiння синтез}ъати

знання з певних тем, вмiння складати розгорнугий план вiдповiдi, давати To'+ri

формулювання, правильно користуватися понятiйним апаратом, культура вiдповi:i
(грамотнiсть, логiчнiсть i послiдовнiсть викладення матерiшу); piBeHb priHb. навlrчок i

прийомiв виконання практичних завдань;
2) навички самостiйноi роботи: навички пошуку необхiдноi лiтерацрlл. орiсrггаlriя в

потоцi iнформацii з обраноi спецiшlьностi, навички ведення записiв (скла:ання простогtr :

розгорнугого плану, конспекту, реферату, виступу, а також навиIIки на}хово-пош}тr-rвtlТ

роботи;
3) вмiння застосрати знання на практицi: реалiзацiя на пракп.Iчних, сеrtЬарььтrr

з€tнlIттD(, виконаннjI iндивiдуальних завдань пiд час проходження практики.



критерii оцiнювання знань сryлентiв передбачають вимоги до знань i BMiHb

сryдентiв за чотирьох-бальною шкалою.
порядок та критерii оцiнювання результатiв навчання передбачають оцiнювtlЕIlя

p..youru.iu .roro""oio та пiдсрлкового контроJIю; рiвня знань та BMiHb сryлентЬ при

виконаннi комплексноi контрольноi роботи пiсляатестацiйного монiторингу набрих зЕzlнъ

i BMiHb з дисциплiни з навчальноi дисциплiни та шкалу оцiнювання результатiв навчання,

яке проводиться у формi тестування.
3.5. Тексmu лекцiй,
Тексти лекцiй розробляються на кожне заняття. Вони мiстять титульну cTopiHKy iз

зазначенням установчих дilIих про змiст, структуру, дидактичнi умови проведення занrIть

i безпосередЕьо змiст лекцii вiдповiдно до навчальноi програrrли Дисциплiни. Змiст лекцiй

повинеН мати завеРшениЙ цiпiсниЙ характер, мiстити сучаснi матерiали, новини з галузi

знань.

ЩО кожногО пунктУ планУ лекцii повиннi бугИ питаннЯ (завдання) дJUI

саN,Iоперевiрки знань сryдентiв.
3.б. Завdання dля ceMiHapcbKllx заняmь,

Завдання для семiнарських занять мiстять:
. Назву та номер роздiлу, теми дисциплiни.
. Номер семiнарського заняття.
. Тему семiнарського заняття.
. План семiнарського заняття (4-б питань).
. Перелiкрекомендованихрефератiв.
. Ключовi поняття (термiни, понятгя).
. Питання дJuI акгивiзацiт пiзнавальноi дiяпьностi студентiв.
. Перелiк базовоТ та допомiжноi лiтератури.
3.7, Завdання dля пракmuчнlм заняmь.

Завдання дJIя практиtших занять мiстять:
. Назву та номер роздiлу, теми дисциплiни.
. Номер практичного заIuIття.
. Тему заняття.
. Мету заняття (сформувати вмiння i навички).
. Щокумент€tльне, наочне i технiчне забезпечення.
. Питання дJuI актуа-пiзацii опорних знань.
. Змiст завдання таметодичнi рекомендацiiдо нього.
. Щодатки (за необхiдностi).
. Перелiк базовоi та допомiжноi лiтератури.
3.8. Завdання (iнсmрукцiйнi карmкu) dля лабораmорнllх заняmь.

завдання (iнструкчiйнi картки) для лабораторних занять мiстять:
. Назву та номер роздiлу, теми дисциплiни.
. Номер лабораторного заняття.
. Темузаняття.
. Мету заняття (сформувати вмiння i навички).
. ,Щокументальне, наочне i технiчне забезпечення.
. Питання дJuI актуалiзачii опорних знань.
. Правила охорони працi (за необхiдностi).
. Короткий теоретичний коментар до кожноi теми, що допомагае студегговi

ознайомитися з джерелами, якi дозволяють вивчити ix глибше.
. Змiст завдання таметодичнi рекомендацiiдо нього.
. Щодатки (за необхiдностi).
. Порядок захисту лабораторних робiт.
. Перелiк базовоi та допомiжноi лiтератури.
3.9. Завdання з меmоduчнltмu реколtенdацiялtu 0ля саtчлосmiйноt робоmu,



Завдання для самостiйноi роботи мiстять:
. Назву та номер роздiлу, теми навчаJIьноI дисциплiни, кiлькiсть годин.

. Назву питання.

. Перелiк базовоi та допомiжноi лiтератури (може складатися зага:tьний список

лiтератури з дисциплiни, а в завданнi вказуеться порядковий номер лiтератури за списко}l

та сторiнки).
. Методичнi рекомендацii з вивчення питання: поради щодо планування и

органiзацii часу, необхiдного для вивчення навчальноi дисциплiни; опиС ПоСлiДОВНОСТi ДiЙ

студента при вивченнi змiсту навчальноi дисциплiни; рекомендацii щодо використаннJI

матерiалiв; рекомендацii щодо роботи з лiтературою; поради з пiдготовки до поточного,

пройi*rо.о та пiдсумкового контролю; конспективний виклад питань (вказуються

моменти, на якi потрiбно акцентувати увагу).
. ЗапитшrIш дUI саллоперевiрки (можУгь буги у вигпядi запитаIIь, ситуацiй, TecTiB

тощо).
завдання доцiльно складати на кожнi 2 години навчЕlльного матерiалу. Якщо з теми

на самостiйне вивчення винесен о З, 4 i бiльше годин, то тема розбивасться на питання, якi
вивчаються протягом Т або2 годин.

3. 1 0. Навчсulьно-меmоduчнi карmкu заняmь,

з метою чiткоi органiзацii навча.пьного процесу складасться навчально-методична

картка (план) занят,tя. У навчально-методичнiй картцi (планi) вказуеться назва навчальноi

дисциплiни, номер заняття згiдно з робочою програмою навчаJIьноi дисциплiни, тема, вид

занят.гя (лекцiя), дидактичнq розвиваюча, виховна мета, матерiально-технiчне
забезпечення, мiждисциплiнарнi зв'язки, хiд занятгя, питання для активiзацii пiзнавальноi

дiяльностi студентiв тощо.
3,] ], Темаmuка рефераmiв.
Тематика рефератiВ повинна вiдповiдаТи змiстУ навчЕtльноi дисциплiни, буг"

актуrrльною i передбачати поглиблене вивчення дисциплiни, проведення дослiдницько-
пошуковоi роботи студентап,{и. Тематика рефератiв розглядасться та схвt}люеться на

засiданнi цикловоi KoMicii.
3. ]2. Засобu diazHocmuKu оцiнювання рiвня знань сmуdенmiв.

Перевiрка та оцiнка знань - одна з форм контролю. Показники контролю ЗнанЬ

студентiв е основою для оцiнки результатiв навчання, вирiшення питання переведення на
наступний курс, допуску до атестацii i видачi диплома про освiтньо-професiйний ступiнь.

.Щанi про результати контроJIю знань студентiв е основними показниками, За якиМи

оцiнюеться робота не тiльки студентiв i викладачiв, а й коледжу загалом.
Контрольнi заходи вкJIючають поточний та пiдсумковий контроль.
Поточний контроль здiйснюеться пiд час проведення практичних, лабораторних та

семiнарських занять i мае на MeTi перевiрку рiвня пiдготовленостi студента до виконання
KoHKpeTHoi роботи. Форма проведення поточного контролю пiд час навчальних занять i
система оцiнювання рiвня знань визначаються вiдповiдною цикJIовою комiсiею.

Рубiжний (тематичний, модульний, блоковий) контроль дае можливiсть перевiрити
засвоення отриманих знань через тривалiший перiод i охоплюе бiльш значнi за обсягом

роздiли курсу. Вiдповiдно змiнюеться методика контролю, вiд студентiв можна вимагати

самостiйноi конструктивноi дiяльностi, а також виявити взаемозв'язки з iншими теN{а,\{и

курсу та навчЕIльними дисциплiнами. Для проведення рубiжного контро.lю
використовуються тести, перевiрочнi контрольнi роботи.

Пiдсумковий контроль проводиться з метою оцiнки результатiв навчаннJI на

певному освiтньо-професiйному ступенi або на окремих його завершених етапах.

Пiдсумковий контроль включас семестровий контроль та атестацiю студента.
Формами семестрового пiдсумкового контролю с екзамен та диференцit"tованlп"i

за_ltiк.



ДтестацiЯ на присвоення 
. 
квалiфiкацiT кфаховий молодший бакалавр>

проводиться як комплексна перевlрка знань сryдентiв iз дисциплiн, передбаченrп<

освiтньо-професiйною програмою та навчальним планом, у виглядi комплексного

квалiфiкацiйного екзаI\,rену або захисту квалiфiкацiйноi роботи. Екзамени проводяться за

комплексними квалiфiкацiйними завданнями, скJIаденими у повнiй вiдповiдностi ло

навчальних програм за методикою, визначеною коледжем. Завдання скJIадаються з .щох

частин: ,"сr" (для визначення рiвня теоретичних знань), ситуацii (Для перевiрки

практичних уплiнь i навикiв).
засоби з контролю якостi знЕlнь студентiв включtlють в себе:

. комплекснiконтрольнiроботи,

. заВДання ДJUI ТеМатичного контроJIю Знань,

. тести, TecToBi завдання,

. питання до за-тliку,

. питання до екзаIuену, екзаменацiйнi бiлети,

. комплекснi квалiфiкацiйнi завдання до атестацii.
засоби дiашостики оцiнювшltlя рiвня знань сryдентiв розробляються викладачапdи

цикловоi koMicii з урахуванням вимог, передбачених стандартом фаховоi перед вищоi

освiти, освiтньо-професiйних програп{ою, навчЕlпьною програмою дисциплiни, робочою
прогрilмою навчальноi дисциплiни та розглядаються на засiданнi цикловоi koMicii.

комплексна контрольна робота (далi - ккр) призЕачена для перевiрки рiвня знань

та BMiHb студентiв пiсля атестацiйного монiторингу набугих знань i BMiHb з навча-гlьноi

дисциплiни; скJIадаеться викладачем, розглядаеться на засiданнi цикловоi koMicii й

затвердЖуеться заступником директора з навчЕtльно-виховноi роботи. ККР мiстить:
. титульну cTopiHKy;
. пояснюваJIьнузаписку;
. рецензiю;о критерii оцiнювання;
. зразок вiдповiдi на один BapiaHT на "5" (вiдмiнно);
. варiанти контрольноi роботи;
. додатки (за необхiднiстю).
Кiлькiсть BapiaHTiB ККР повинна вiдповiдати кiлькостi студентiв У гРУПi. ВОна

може бутИ розрахована на двi абО однУ академiчнi години (залежно вiд обсягу

дисциплiни). Ккр мiстить теоретичнi та практичнi питання, тести. Теоретичнi питання

розпочинаються з дiеспова (<Схарактеризуйте >, кПорiвняйте>> тощо).

3.]3. Mamepialtu з l<ypcoaozo проекmування tиiсmяmь:
. тематику курсових робiт (проектiв), розгJUIнуту на засiданнi цикловоi KoMicii й

затверджену заступником директора з навчаJIьно-виховноi роботи;
о методичнi рекомендацiiдо виконання (структурароботи, порядок оlrрацЮВаНIUI

теоретичНого MaTepiarry, анаЛiзу резулЬтатiв дiяЛьностi дiючого пiдприемства' зага.ьнi
вимоги до оформпеннrI, kopoTki й зага-пьнi навчально-методичнi матерiали за те\tою

роботи iз зазначенням допомiжноi лiтератури, використання якоi дае змоry краще вЕвчЕтЕ
oKpeMi питання, що розгJIядаються в курсовiЙ роботi; порядок виконання розржlшtовоТ
частини роботи, графiчноТ частини, методику аналiзу отриманих результатЬ; поряJок
оформленНя пояснюВальноi записки, графiчноi частини, перелiК базовоi та допоrri;ъв.rТ

лiтераryри);
о вихiднi данi;
о порядокзахисту;
о критерii оцiнювання курсовоi роботи (проекту).
3.14. Презентацiй до курсу лекцiй з дисциплiни - це допомiжний засiб }ЕаоЕIЕе=я

теорети.шого матерiаlry в ходi його подання. Презентацii мають буги розроб.-tевi :о
Koltmoi теми лекцii та мiстити рисунки, схеми, таблицi, дiагральли, фотографii, IEt.

вiзуалiзують матерiал.



з./5, Навча-пьний дистанцiйний курс дисциплiни (практики,3 виконання курсового

проектУ фоботи)) - це iнфОрмацiйна система, яка е достатньою для навчаннJI oKpe\{IDl

ocBiTHiM компонентам за допомогою опосередкованоi взаемодii вiддалених омн Biд

одного уrасникiв освiтнього процесу у спецiшriзованому середовищi, яке функцiонуе на

базi суrасних психоло.о-rrеда.огiчних та iнформацiйно-комунiкацiйних технологiй.

Кожний компоненТ ocBiTHboi програми забезпечуеться дистанцiйним Kypco\r

навчання у вiртуальному середовищi коледжу на ocHoBi платформи Moodle. Вимоги щодо

.rру*rур", змiЬту та 
-оформлення 

його компонентiв визначено у Положеннi про

навчаJIьний дистанцiйний курс.
3.1б. Навчаlьно-меmоDuчне mа маmерiально-mехнiчне забезпечення навчаltьноi'

duсцuruiнu:
о навчальнi й навчально-методичнi засоби навчання;
о метерiали для мультимедiйного супроводу;
. тренiнговiкомп'ютернiпрограми;
. компlютернi лабораторнi практикуми (вiртуальнi лабораторнi роботи);
о контрольно-тестовi програми;
. навччtльнi вiдеофiльми, аудiозаписи та

телекомунiкацiйними каналами зв'язку;
. технiчнi засоби навчання;
. програмне забезпечення тощо,

iншi матерiа.пи, призначенi для передачi

3.17, Спuсок peKoMeHdoBaHoi лimераmурu складасться з

лiтератури та iHTepHeT pecypciB. .Що базовоi лiтератури включають
базовоТ, допомiжноi
, нормативно-правовi

документи, пiдруrники та навча_гlьнi п осiбники.

Що списку допомiжноi лiтератури включають довiдниковi, перiодичНi видання,

монографii, cTaTTi, методичнi рекомендацii.-Iнтернет-ресурси 
мiстять адреси сайтiв офiцiйних органiзацiй, посилання на онлайн

пiдруrники, посiбники, вiдеоматерiа-пи тощо.

4. Порядок розробки навчально-методичного комплексу
4.1. Розробка i використання нмк спрямованi на розв'язання основних задач:

- ,i"*" u"з"urёrня мiсця i ролi навчальноiдисциплiни в освiтнiй дiяльностi та

в системi пiдготовки фахового молодшого бака;lавра;

- фiКсацiЯ i конкреТизацiя на цiй пiдставi навчаJIьних цiлей i задач

дисциплiни;
- вiдображення в змiстi навчальноi дисциплiни с1..rасних досягнень науки,

культури та iнших сфер суспiльноi практики, якi пов'язанi з певною навчальною

дисциплiною;
послiдовна реа-тliзацiя внутрiшньо- i мiждисциплiнарних зв'язкiв,

погодження змiсту та уникання дублювання матерiалу, який вивчаеться, з iншими

дисциплiнами освiтньо-професiйноi програми;
- рацiональний розподiл навчального часу за роздiлаtr,tи, темами навчuIJьЕоr

дисциплiни i видами навчаJIьних занять;
чiткий розподiл навчЕIльного матерiа-пу мiж аудиторними заЕяттяrrв i

саtrлостiйною роботою студентiв;
_ планування i органiзацiя самостiйноi роботи студентiв з ураýъаш_f\(

рачiонального використання часу, вiдведеного на саlrлостiйну роботу;
- виЗначеннЯ кола джеРеп, навчаЛьноi, метОдичноТ та науковоi .riтертъра.

необхiдних для засвоення навчальноi дисциплiни, i формування бiблiографi,пrого сIшсц]
- розробка оптимальноi системи поточного та пiдсрлкового коFгр-rю зЕаIь

стулентiв.
4.2. НМК розробляе викJIадач (колектив викладачiв) цикловоТ Koмicii- fri

забезпечуютЬ викJIаданнЯ навчальнОi дисциплiнИ вiдповiдrО дО навчzlJьЕого L-I;IE}
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пiдготовкИ студентiВ вiдповiднОго освiтнЬо-професiЙного стуlrеня за спецiальнiстю. При

змiнi викладача навчыIьноi дисциплiни автор нмк передае його новому викJIадач, в

присугностi голови цикловоi KoMicii.
Голова цикJIовоТ KoMicii та викJIадач (колекглlв вик.падачiв) - розробники НМК- с

вiдповiда;rьними за його якiсну пiдготовку.
4.3. Навча-llьно-методичнi матерiали, що вкJIючаються в НМК, повиннi вiдrовiдатlr

сrIасному рiвню розвитку науки, технiки i технологii та передбачати логiЧНО ПОСЛiДОВНИй

"r*пuд 
змiЪту 

"uuо-urrого 
матерiшlу, використання сrIасних педагогiчних методiв i

технiчних засобiв, що дозволяють студентам глибоко освоювати навчальний матерiал i
набувати yMiHb.

4.4. Розробка НМК здiйснюеться у такiй послiдовностi:
. РОЗРОбка i затвердження навчальноi програми навчЕ}льноiдисциплiни;
. РОЗРОбка i затвердження робочоi програми навчальноi дисциплiни;
о розробкаконспектулекцiЙ;. Розроока завдань для проведення практичних i лабораторних занять та планiв

СеМiНаРСЬК;:.Т#*авдань 
з методичними рекомендацiями дJuI самостiйноi роботи;

. пiдготовка рекомендацiй до виконання курсових робiт (проектiв);
a

a
розробка засобiв дiагностики за BciMa ВИД€lП,Iи навчЕ}пьних робiт iз дисциплiни;
оформлення документацii НМК;

. апробацiя матерiалiв НМК у навчЕlльному процесi;
о коригування (оновлення) матерiалiв НМК.
4.5. Yci начаJIьно-методичнi матерiа-ltи дисциплiни розробляються вiдповiдно до

затвердженоi робочоi програми навчальноi дисциплiни У Двох BapiaHTax: паперовому та

електронному.
4.6. нмК повинен бути розглянутий на засiдання цикловоi KoMicii до початку

навчальних занять у коледжi. В окремих випадках, за заJIвою з дозволу заступника

директора з навчально-виховноi роботи, строки можуть бути перенесенi на iншу лату.
4.7. Апробаuiя матерiалiв нмк проводиться пiд час викладання навчальноi

дисциплiни впершо. основне завдання апробацii оцiнка засвоення навчальногО

матерiалу студентами, вiдповiдностi плану проведення Bcix навчЕlльних занять

затвердженому розкJIаду, якостi пiдготовки 14 логiчноi послiдовностi вивчення

навчаJIьного матерiалу. При апробацii допускаеться використання неповного нмк, проте

BiH мае бути достатнiм MiHiMyMoM дJUI засвоення навчЕlльноi дисциплiни студентами.

4.8. За результатами апробацii MaTepia.tliB НМК його автори належно оцiнюють

якiсть навчально-методичних матерiалiв i готують повний комппект НМК.
4.9. Голова цикловоi KoMicii, за якою закрiплена навчаJIьна дисциплiна:
о здiйснюе монiторинг пiдготовки Нмк та його якостi;
. оцiнюе якiсть викладання дисциплiни й пiдготовки нмк шJIяхом вивчоння

матерiалiв НМК та вiдвiдування занять з даноТ навчаJIьноi дисциплiни.
результати внутрiшнього контролю змiсту та якостi нмк вiдображаються у

протоколах засiдання цикловоi (предметноi) KoMicii.
4.10. При подальшому викJIаданнi дисциплiни автори вносять змiни до НМК З

NIетою полiпшення якостi викладання, повного вiдображення сучасного стану наУки Та

практики.
4.11. Здобувачам фаховоТ передвищоi освiти мае бути забезпечено вiльниЙ та

зрупrий доступ до навчаJIьно-методичного забезпечення дисциплiн.
Конфiденцiйними матерiалами навчально-методичного забезпечення навчаJIънIIх

дисциплiн е комплекти BapiaHTiB контрольних робiт, бiлетiв (TecTiB), якi використов)тотъся
пiд час контрольних заходiв.

4.1,2. Забезпечення доступу здобувачiв освiти до НМК в електронно}tу внr.rя:i
здiйсrпосться шляхом:



- розмiщення скJIадових
Kypci на ocBiTHboмy порталi коледжу;

електронного НМК у дистанцiйному навчаJIьноNI),

- розмlщення електронно го НМК у спецiалiзованiй комп'ютернюt

лабораторiях (кабiнетах);
- у iнший спосiб за згодою cTopiH.

4.1з. Рекомендованi для вивчення навчальних дисциплlн лlтература та lншl

джерела iнформацii мають бути доступними здобрачам освiти на безоплатнiй ocHoBi,

зокрема:
- у бiблiотецi коледжу;
- наелектроннихросурсахколеджу;
- у визначених у робочiй навчальнiй програмi вiдкритих державних реестрах,

iнформацiйних системах, базах даних тощо;
- на зазначених у робочiй навчальнiй програмi зовнiшнiх електронних

pscypcax, що надають вiльний доступ до iнформацii.

5. Зовнiшнiй контроль змiсry та якостi навчально-методичного комплексу
5.1. Зовнiшнiй контроль змiсту та якостi розробки нмк покпадасться на циклову

комiсiю i методичний кабiнет коледжу.
5.2. Об'ектами зовнiшнього контролю е:

. своечаснiсть визначення вiдповiдальних за розробку нмк з вiдповiдноi

навч€Iльноi дисциплiни;
. вкJIючення пiдготовки нмК до iндивiдуального плану роботи викJIадача та

плану роботи цикловоi KoMicii;
. своечаснiсть розгJuIду i затвердження робочоi програми навчальноi

дисциплiни;
. своечаснiсть замовлення базовот i допомiжноi навчальноi, навчально-

методичноТ лiтератури для бiблiотеки;
. готовнiсть НМК до використання в ocBiTHboMy процесi;
о якiсть розроблених Нмк, ix вiдповiднiсть сr{асному рiвню розвитку науки,

методологii й технологii здiйснення навчального процесу;
о якiсть пiдготовки фахiвцiв iз використанням вiдповiдного Нмк.
5.3. Результати контроJIю надаються заступниками директора з навчz}льно-виховноi

та навчально-методичноi роботи.

6. Прикiнцевi положення
6.1. .Щане ПоложенНя розгJUIдаетьсЯ i затверлжуеться рiшенням Педагогiчноi ради

Коледжу i вводиться в дiю наказом директора коледжу.
6,2. Змiни та доповнення до Положення вносяться та затверджуються

педагогiчною радою коледжу у тому ж порядку, Що й саме Положення.
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