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ITosoxkenHss mpo Oyxrajarepiio
JKuToMHpPCHLKOro KoonepaTuBHOro gaxosoro kojaenxy OisHecy i npasa

1. 3aranbni moJi0KeHHS

1.1. Byxranrepis — 1l¢ CTPYyKTypHMH migpo3ain JXUTOMHPCBKOTO KOONEPATHBHOIO
¢axoBoro konemky 6izmecy i mpaBa (mami - Komemxk), migmopsiaxoBanui Oe3moCepenHbo
JIHPEKTOPY.

1.2. V cBoiii migneHOCTI Oyxranrepis kepyerbes Konctutyiieio YkpaiHu, 3aKOHaMu
Vkpainu, axkramu [Ipesupenta Ykpainu, Kabinery MinmicTpiB Ykpainu, mocraHoBaMu 3’i37iB,
36opiB Pagu YKPKOOIICITIJIKM, Craryrom i IlpaBumamMu BHYTpPIIIHBOIO TPYAOBOTO
PO3MOPSIIKY, PO3MOPSIKEHHSIMHE Ta Haka3aMu Jupekropa Konemxky, a Takox muM I1omoxeHHsm.

2. 3aBpaHHs

OCHOBHHMH 3aBJaHHIMH Oyxraurepii €:

2.1. Begennss GyxraaTepchbKoro i mOJAaTKOBOTO 00Ky (iHaHCOBO-roCHOAAapChKOi
nismeHocTi Kojtemky 3 BAKOPUCTAHHSIM KOMIT FOTEPHUX TEXHOJIOTIH.

2.2. CxylafaHHd 1 IOJAHHS B YCTaHOBIEHI CTpokKH (iHaHCOBOI, IOZATKOBOI,
CTaTMCTHYHOI Ta iHIIo]1 3BiTHOCTI KOJIemKy BiIIOBIIHO 10 3aKOHOaBCTBA Y KpaiHU.

2.3. Bigo6paxeHHs y JOKyMEHTax JOCTOBIPHOI Ta MOBHOI iH(popMarii Ipo rocrnogapehbKi
omeparii i pesyabpTaTH AisSUIbHOCTI, HEOOXiTHOI WIS ONEepPaTUBHOTO YIpPaBJiHHA (iHAHCOBHMH i
MarepiaJlbHUMH (HeMaTepiaIbHUMU) PECypCaMH.

2.4, JloTpuMaHHsg  BCTaHOBJEHHX  €IMHHX  METOJNOJIOTiYHMX  3acal  BEICHH
OyXraJTepchbKoro Ta moAaaTKoBOro 00Ky, 3BITHOCTI Ta KOHTPOJIIO.

2.5. Oprasi3zaiiis KOHTPOJIIO 32 BioOpakeHHsIM Ha paXyHKax OyXrajarepchkoro obiiky Beix
rOCIIOZAPCHKUX OIIepartii.

2.6. lorpumanHs iHAHCOBO-PO3paxyHKOBOI Ta kKacoBoi aucuuintinu Konemxy.

2.7. 3nificHeHHs KOHTPOJIO 3a 30epexeHHSM BiacHOCTi Koyemxy, MpaBHIBHUM i
parioHaJbHIM BUKOPHUCTAHHSM MaTepialbHUX i iHaHCcOBHX pecypciB Konemxy.

3. Dyskuii

Byxrainrepis BiAOBiIHO [0 MOKIaeHUX Ha Hel 3aBIaHb 3/iHCHIOE TakKi QyHKIi:

3.1. ®opmye O0OJIKOBY TMOJITHKY BiJIOBIIHO JO 3aKOHOAABCTBA YKpaiHH IIPO
OyXrajntepchbKuii 00JIiK, BUXOIMUH 31 CTPYKTYpH i ocobmuBocTeit misibHOcTi Konemky.

3.2. OpranizoBye OyXrajirepchkuii OOJIK BiANOBITHO 0 HaIiOHAIBHUX IIOJIOXKEHB
(crangaptiB) GyxranTepchbKoro oOJiKy, iHIIMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX AaKTiB INOJO BEICHHS
Oyxraiarepcbkoro o0JiKy 3 BHKOpHCTaHHSIM YHi(ikoBaHOi aBTOMAaTHM30BaHOI CHCTEMHU
OyxrajTepchbKoro o0JIiKy Ta 3BITHOCTI 3a TAKUMH CKJIQ[IOBUMMU:

o  00JiK HOXOJiB 3aranbHOro GOHMY;

e  00JIK BUJATKIB;

e  00JIiK KaCOBHX OTEpallili;

e  00JIiK I'PONIOBMX KOINTIB Ha paxyHkax Komiemxy;

e 00K pO3paxyHKiB i3 3apoOiTHOT IUIATH i CTUTIEHAIN;

e 00JIK PO3paxyHKiB 3 OIOXKETOM Ta M03a0I0KETHIMH COLliaJIbHUMU (OHIaMHU;

e 00JIiK pO3paxyHKiB 3 i 3BITHUMH 0cOOamH;

o  00JiK po3paxyHKiB 3 iHIIUMHU AeOiTOpaMHU i KpeIUTOpaMu;



e  00JiKk HEOOOPOTHHX AKTUBIB;

o 00uik 3amaciB Ta MIIIII;

e  00JiK BUPOOHHYHUX 3aTpPaT;

e  0OJIiK BJIACHOTO KaIliTay;

o 00K (hiHAHCOBHX pe3yNIBTATIB;

e  Oprauisaris mpoBeIEHHS iHBEHTapHU3allii;

e opramisamii TexHoJjorii o6mikoBoro mporecy (0ONIKOBHX HOMEHKIATyp, HOCIiB
o6ikoBoi indopmarii, rpadikiB pyxy HociiB 001ik0BOI iH(OpMaIlii, apxiBy TOIIO).

3.3. Cxinamae (iHaHCOBY, IOJATKOBY, CTaTHMCTHYHY Ta iHIIy 3BiTHICT B IODPSAIKY,
BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

3.4. 3xilicHIOE TIOTOYHUI KOHTPOJIb 3a:

3.4.1. HOTpUMaHHAM 3aKOHOJABCTBA IIPH B3ATTi 3000B's3aHb Ta 3/iHCHEHH] IIATEXIB 32
HHUMU;

3.4.2. npaBUIBHICTIO 3apaxyBaHHs Ta BUKOPUCTAHHS I'POIIOBUX HAIXOKEHb.

3.5. IlepepaxoBye momark i 360pu (000B'I3KOBI IIIaTEXi) 10 BiIOBITHIX OIOKETIB.

3.6. 3abe3mneuye qOTPUMaHHSI BUMOT HOPMaTUBHO-IIPABOBHX aKTiB INOJO:

3.5.1. BukopucTanHs (GpiHAHCOBHX, MaTepiaIbHUX (HeMaTepiallbHUX) Ta iHpopMamiiHuX
pecypciB mig yac OpHHHATTS Ta O(GOPMIICHHS IOKYMEHTIB 3 IIPOBEJEHHS TIOCIONAPCHKHX
omepartii;

3.5.2. imBeHTapu3allii HEOOOPOTHMX aKTHBIiB, TOBapHO-MAaTEpialbHUX IiIHHOCTEH,
IPOLIOBHX KOIITIB, JOKYMEHTIB, PO3paxyHKiB Ta iHIIUX cTaTel OanaHcy.

3.6. IIpoBoAMTH aHaJi3 JaHUX OyXraJTepchbKOro oOJiKy Ta 3BITHOCTI 3 AeOITOPCHKOI 4u
KPEIUTOPCHKOI 3a60proBaHOCTi, PO3POONEHHS Ta 3HiHCHEHHS 3aXOJiB INOAO CTATHEHHS
Je0iTOPChKOI Ta MoralmieHHs KpeAUTOPChKOi 3a00proBaHOCTi, OpraHisamis Ta INPOBENCHHS
po6oTH 3 11 ciucaHHs BiJIOBITHO 0 3aKOHOAABCTBA Y KpaiHH.

3.7. 3abe3mneuye:

3.7.1. moTpuUMaHHs IPOIEYPH IPOBEICHHS PO3paxyHKiB 3a TOBapH, poOOTH Ta MOCIYTH,
IO 3aKYIOBYIOTHCS 33 TOCIIOAAPCHKUMU JIOTOBOPAMH;

3.7.2. 36epiramus, ohopMJIECHHS Ta Ilepefadi A0 apxiBy OOpOOIEHHX NEPBHHHUX
JIOKYMEHTIB Ta OOJIIKOBHUX PETiCTpiB, SIKi € MiJICTaBOIO AJ BiOOpakeHHs y OyXralnrepcbKoMy
00TiKy omepariif Ta CKJIagaHHs 3BITHOCTI.

3.8. 3nilicHIOE HapaxyBaHHS 3ap0o0iTHOT IUIATH Ta iHIIKMX BUILIAT NpaniBHuKaM Koemxy.

3.9. T'orye mmarixHi DOKYMEHTH M 37ilicHeHHS OaHKiBChKMX IutaTexiB KomemxeMm
BiJITIOBiTHO JI0 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHU.

3.10. Posrmspmae i Bi3ye rocmogapchki JTOrOBOPH Ta iHINI JOKYMEHTH BiIIIOBITHO IO
HOPMAaTHBHUX aKTiB Y KOOIICIIiJIKH.

3.11. VcyBae mopymieHHs 1 HEOOJIKH, BHSBICHI IiJi 9ac KOHTPOJBHHUX 3axOJiB,
IPOBEJICHUX JEPIKaBHUMH OpraHaMy, YIIOBHOBAXEHUMH 3 ICHIOBATH KOHTPOJIb 33 JOTPUMAHHIM
BHUMOT 3aKOHOJABCTBa Y KpaiHH.

3.12. Beze inioBOICTBO BiAMOBIAHO J0 3aTBEPAXKEHOT HOMEHKIIATYPH CIIPaB.

3.13. Bukonye ixmi (GyHKIil BiIIIOBIIHO 10 3aKOHOJAaBCTBA Y KpaiHU Ta HOPMaTUBHUX
aktiB YPKOOIICIIIJIKH.

4. IlpaBa

Byxranrepis BiIIOBiAHO 10 MOKIAEHUX HA HET 3aBAaHb Mae MpaBo:

4.1. Ilpencrapnsatu Konemk B ycTaHOBICHOMY MOPSIIKY 3 MUTaHb, IO BiTHOCATHCS IO
KOMIIETEHIIil OyXxrayiTepii, B opraHax Jep>KaBHOI BIaJH, OpraHax MiCIEBOIO CaMOBPSIYBaHHS,
GboHITax 3araJbHOOOOB'S3KOBOrO JAEPKABHOTO COLIAJBHOIO CTpaxyBaHHS, IIiJIPUEMCTBAX,
yCTaHOBAX Ta OpraHi3allisx He3aJIeXHO Bifl popMH BIaCHOCTI.

4.2. BcraHoBmOBaTH OOIPYHTOBaHI BUMOTH 10 MOPSAKY OGOPMIICHHS i MOJAHHS IO
Oyxranrepii cTpykTypHuMH Iiapo3aiamu Konemxy NEepBUHHHUX JTOKYMEHTIB Ui iX
BiZoOpaXkeHHs y OyXraaTepchbkoMy 00JIiKY, a TAKOX 3iiCHIOBATH KOHTPOJIb 3a iX JOTPHMAaHHSIM.



4.3. OpmepxyBatH Bifi CTpYKTYpHEX mmiapo3ainis Konemky HeoOXinui BigomMocTi, JoBiaKu
Ta iHII MaTepiajin, a TAKOXK IMOSCHEHHS JI0 HUX.

4.4. BHocHTH JMPEKTOPY BHINOTO HABYAIBHOIO 3aKiaay IPOMO3UINI  I0Z0
BIIOCKOHAJICHHS MOPSIIKY BEACHHS OyXraitepchbkoro o0IiKy, CKIaJaHHs 3BITHOCTI, 3MiHCHEHHS
IOTOYHOT'O KOHTPOJIIO, IPOBaDKEHHS (PiHAHCOBO-TOCIIONAPCHKOI MisSTIBHOCTI.

S. BigmoBizanabHicTh

Byxranrepis Hece BiAMOBIAAIBHICTD 3a:

5.1. HeBukoHaHHs a0 HEHale)XKHE BUKOHAHHS 3aBJaHb i QYHKIIH, mepenbadyeHux UM
[TonoxeHHsM.

5.2. Hemorpumanus mnpariBHukamMu Oyxrantepii [IpaBmi BHYTpIIIHBOTO TPYIOBOIO
PO3LOPSIIKY, IPAaBUII OXOPOHH ITpalli, IPOTUIIOXKEXKHOI Oe3meku i BUpoOHMYOI caHiTapii mix yac
BUKOHAHHS HUMH CBOIX TPYJIOBHX 000B’SA3KiB.

5.3. HesikicHe BUKOHAHHS IOCAIOBUX 000B’S3KiB IpalliBHUKaMH OyXrajTepii BiAmoBiqHO
JI0 CBOIX IOCAJOBUX 1IHCTPYKIIiH.

5.4. 36epexxeHicTh OyxraiaTepchKoi JOKyMEHTaIlii Ha BCiX eTamax JOKYMEHTOOOIiry Ta
CBO€YACHICTH IPE/ICTaBICHHS OyXraJTepchbKoi 3BITHOCTI BiJMTOBIIHUM KOPHCTYBAUaM.

5.5. IlopymeHHs BHUMOr IIOJO HEPO3TOJIOIIEHHS KOMEPI[iHHOI TaeEMHHUIII Ta
KoH(ineHiitHOT iHpopMartii.

6. KepiBHUUTBO

6.1. KimpkicHuit cxian Oyxranrtepii BH3HauaeThCs IUTaTHUM po3mucoM Komemxy,
3aTBEPIKEHUM JUPEKTOPOM.

6.2. byxranrepilo 040JIIO€ TOJOBHUH Oyxrantep, SKHH NPH3HAYAETHCS HA MOCALy Ta
3BIIBHSETHCS 3 Hel Haka3oM aupekTopa Koiemky 3a MOropKeHHAM 3 IPABIIiHHAM CIIOXKHBCIILIKA
3 morpuMaHHAM BUMOT Kozpekcy 3aKkoHiB IIpo Ipamio YKpaiHH Ta YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA IPO
Tparo.

6.3. TomoBHmit Oyxranrep opradi3oBye poOoTy i Kepye Oyxrairepiero, Hece
BilNOBifaIbHICTP 3a BHKOHAHHS IIOKJIAJCHHX Ha OyxranTepiro 3aBmaHb i QYHKIH,
nepenbaveHux nuM ITooXeHHSM, HOPM i IPaBHII OXOPOHH Mpalli, a TAKOX 3a JOTPUMAaHHS
TPYZAOBOI AUCIUILIIHM IMiJIETIUMU MPaIliBHUKAMH.

6.4. T'omoBHmit Oyxrantep abo ocoba, sKa BHKOHYE MOro OOOB’S3KH, Ma€ IPaBO
HiJNUCYBaTH JOKYMEHTH, 1[0 HAPABJISIOTHCS BiJ iMeHi OyxranTepii, 3 MUTaHb, IO BXOAATH
J10 i1 IOBHOBAXXEHb.

7. B3aeMOBITHOCHHH 3 IHINMMH MiAPO3TiIaMu

7.1. ByxranTepis KOOpAMHYE CBOIO POOOTY 3 iHIIMMH CTPYKTYPHUMHM IIiJpO3AilamMu
Konemxy mono ¢iHaHCOBO-rocnonapchkoi AisTIBHOCTI, GyXrajaTepchbKOro i MmogaTKOBOTO
00JTiKy.



